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Ponente

Drte. Vicente de Paul Tirado Pena

Tengo una Licenciatura en Estudios Literarios con especialidad en
Escritura Creativa por la UAQ, una Maestria en Enseianza de
Estudios Literarios (PNPC-CONACYT) por la UAQ y una Maestria en
Educacion con énfasis en innovacion pedagogica por la UMx, donde

actualmente estoy cursando el Doctorado en Educacion.

Me he desempenado por 15 afhos en diversos puestos como
instructor, analista y lider de capacitacion. Actualmente soy docente

y disehador instruccional en la Universidad Mondragéon México.
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Consideraciones bdsicas

e Tanto las térmulas como las funciones empiezan con el signo
igual (=) con el signo de suma (+) o con el signo de resta (-)

e Se pueden introducir datos (como texto o nimero) o referencias
a una celda o un grupo de celdas.

Al editar una celda el uso de las flechas del teclado sirve para
seleccionar una referencia.

» Se puede copiar y pegar una férmula o funcidn.

e Algunas funciones requieren argumentos/elementos y otras no,
sélo llevan parentesis.

e Evitar la recursividad.



Funciones matematicas

MAX Muestra el valor méximo de un grupo de nimeros.
o =MAX(conjunto de celdasl, conjunto de celdas2, etc...)

MIN Muestra el valor minimo de un grupo de nimeros.
o =MIN(conjunto de celdasl, conjunto de celdas2, etc...)

REDONDEAR Redondea un nimero.
o =REDONDEAR(Celda con nimero, nimero de decimales)

REDONDEAR.MAS Redondea un ndmero hacia arriba.
o =REDONDEAR.MAS(Celda con nimero, nimero de decimales)

REDONDEAR.MENOS Redondea un nimero hacia abagjo.
o =REDONDEAR.MENOS(Celda con nimero, nimero de decimales)
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Funcion SI

e Es una funcién |dgica. Sirve para hacer una comparacién

condicional

e Si una validacién es correcta, realiza una accidén, si no
realiza otra accidn.

> =Si(validacién, accién correcta, accién incorrecta)
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Funciones de suma

« Suma - sirve para sumar los valores de un conjunto de celdas
- =SUMA(conjunto de celdasl, conjunto de celdas2, etc...)

« Sumar.si - sirve para sumar los valores de un conjunto de celdas
que cumplan una condicidn
- =SUMAR.SI(conjunto de celdas para validar, validacién,
conjunto de celdas a sumar)

« Sumar.si.conjunto - sirve para sumar los valores de un conjunto de
celdas que cumplan dos o mds condiciones.
> =SUMAR.SI.CONJUNTO (conjunto de celdas a sumar, conjunto
de celdas para validarl, validaciénl, conjunto de celdas para
validar2, validacién2, etc.. )
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Funciones de promedio

e Promedio- sirve para promediar los valores de un conjunto de
celdas

- =PROMEDIO(conjunto de celdasl, conjunto de celdas2, etc...)

e Promedio.si - sirve para promediar los valores de un conjunto de
celdas que cumplan una condicién
- =PROMEDIO.SI(conjunto de celdas para validar, validacién,
conjunto de celdas a promediar)

e Promedio.si.conjunto - sirve para promediar los valores de un
conjunto de celdas que cumplan dos o mds condiciones.
- =PROMEDIO.SI.CONJUNTO (conjunto de celdas a promediar,
conjunto de celdas para validarl, validaciénl, conjunto de
celdas para validar2, validacién2, etc.. )
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Funciones de contar

« Contar - sirve para contar, en conjunto de celdas, las celdas
con valores numéricos
- =CONTAR(conjunto de celdasl, conjunto de celdas2,

etc...)

« Contara - sirve para contar, en conjunto de celdas, las celdas
que tiene cualquier tipo de valor
- =CONTARA(conjunto de celdasl, conjunto de celdas2,

etc...)
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Funciones de contar

« Contar.si - sirve para contar las celdas que cumplen una
condicién:
- =CONTAR.SI(conjunto de celdas para validar, validacién)

« Contar.si.conjunto - sirve para contar las celdas que cumplan dos
o mds condiciones.
o =CONTAR.SI.CONJUNTO (conjunto de celdas para validarl,
validaciénl, conjunto de celdas para validar2, validacién2,
etc.. )



Funciones de texto

« Concatenar- sirve para unir texto.
- =CONCATENAR(textol, texto2, etc...)

 Extrae - sirve para extraer texto de una celda.
o =EXTRAE(texto, posicién inicial, caracteres)

« Espacios - sirve para quitar espacios de sobra.
- =ESPACIOS(texto con espacios de sobra)
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Funciones de texto

e Mayusc - sirve para convertir un texto en mayudsculas.
o =MAYUSC(texto)

e Minusc- sirve para convertir un texto en minusculas.
o =MINUSC(texto)

e« Nompropio - sirve para convertir un texto en mayudsculas y

minUsculas.
- =NOMPROPIO(texto)



Funciones de Fecha

e Hoy - sirve para mostrar la fecha de hoy.
o =HOY()

e Ahora- sirve para mostrar la fecha y hora de este momento.
- —AHORA()

e Fecha, afio, dia, mes - sirve para crear o extraer una tfecha.
- =FECHA(afo, dia, mes)
> =ANO(fecha)
o =MES(fecha)
> =DIA(fecha)



Funciones de buscar

e Buscarv- sirve para buscar un valor de manera vertical en
una tabla y regresar un valor.
- =BUSCARV(valor buscado, tabla, valor a regresar,0)

e Buscarh- sirve para buscar un valor de manera horizontal
en una tabla y regresar un valor.
o =BUSCARH(valor buscado, tabla, valor a regresar,0)
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